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1.

Premessa

| candidati che hanno concluso l'iter concorsuale venendo giudicati idonei agli
accertamenti attitudinali, entro il termine di tre giorni dalla notifica della predetta
idoneita, devono far pervenire la documentazione probatoria dei titoli dichiarati nella
domanda di partecipazione al concorso. Per inviare i documenti al CNSR, i candidati
devono utilizzare esclusivamente la piattaforma Web del servizio "Concorsi On-Line",
ovvero quella utilizzata per presentare la domanda di partecipazione al concorso.

ATTENZIONE! E possibile accedere al servizio "Concorsi On-Line" solamente con lo SPID

utilizzato durante la presentazione della domanda on-line.

Apertura della piattaforma del servizio "Concorsi On-Line"

La piattaforma del "Servizio Concorsi On-Line" e accessibile via Web, da un computer.
Utilizzando un dispositivo diverso, quale per es. smartphone o tablet, non si garantisce
la riuscita dell'upload occorre:

a) aprire il browser del computer utilizzato per la navigazione su Internet, accedere al
sito ufficiale dell'Arma dei Carabinieri (www.carabinieri.it) e, nell'area dei Concorsi,
navigare fino a raggiungere la pagina dedicata al concorso di proprio interesse;

b) individuare sulla pagina del concorso, la sezione "ITER CONCORSUALE" contenente
una serie di tab di colore verde;

c) cliccare sul tab "Presentazione domande" per accedere al servizio "Concorsi On-
Line" (vds. figura 1).

Figura 1

Tab "Presentazione domande" per accedere alla pagina del servizio "Concorsi On-Line"
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d) raggiungere, in alternativa, la pagina del servizio "Concorsi On-Line" direttamente
dal seguente indirizzo Internet: https://extranet.carabinieri.it/ConcorsiOnline20 ;




3. Come accedere all'area della domanda on-line

Dopo aver aperto la pagina del servizio "Concorsi On-Line", & necessario autenticarsi per
accedere all'area della domanda on-line.
Occorre:

a) ricercare il concorso di proprio interesse e cliccare su "Accedi" (vds. figura 2)

Figura 2
Piattaforma del servizio "Concorsi On-Line"
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Da casa o da qualunque luogo ove sia disponibile un accesso ad Internet, potete presentare la domanda di partecipazione on-line. Prima di avviare la procedura, leggete
le avvertenze. Dopo, scegliete il concorso d'interesse cliccando sul bottone-immagine "Accedi”. Il sistema avviera automaticamente la procedura. Il "concorso interno" &
riservato agli appartenenti all'’Arma dei Carabinieri. Per avviare la procedura per un "concorso interno" occorre essere in possesso delle credenziali di rete personali. Si ricorda
che, in assenza di specifica richiesta, il dominio dovra precedere il nome utente con la seguente sintassi: dominio\utente.

Scadenza

Ruolo Nome Codice domande Tipologia
Sovrintendenti | Concorso interno, per titoli, per 'lammissione al... APSXX 08808/00880 TERNO Accedi
Ufficiali Concorso, per titoli ed esami, per il reclutamento di... MOXX 08308/00880 AL g Accedi

Concorso pubblico, per esami e titoli, per il reclutamento 07/07/2025 .
Carabinieri di 4.918 allievi carabinieri in ferma quadriennale del ruolo CAR25 o PUBBLICO Accedi
. R s . L 23:59:59

appuntati e carabinieri dell’Arma dei Carabinieri.

Ispettori Concorso pubblico, per titoli ed esami, per 'ammissione al... ISTXX 08808/00880 PUBBLICO Accedi

b) verificare, dopo aver cliccato sul pulsante "Accedi", I'apertura della finestra pop-up
mostrata nella figura 3;

c) digitare la propria data di nascita sul campo indicato dalla freccia 1 della figura 3
(formato "gg/mm/aaaa");

d) premere il pulsante "Avanti" (figura 3, freccia 2) e procedere all'identificazione
digitale mediante SPID.

Figura 3

Finestra pop-up per l'indicazione della data nascita del concorrente

Concorsi online




4. L'area della domanda on-line

Dopo essersi identificati con lo SPID, si avra accesso all'area della domanda on-line
rappresentata in figura 4.

Se il candidato ha completato tutte le prove di selezione previste dal concorso, venendo
giudicato "idoneo agli accertamenti attitudinali”, sulla pagina sara visibile l'icona per
l'upload dei documenti indicata dalla freccia in figura 4.

Occorre cliccare sull'icona indicata dalla freccia della figura 4, per aprire la finestra pop-
up per l'upload dei documenti.

Figura 4

Area della domanda on-line con icona per l'upload dei documenti visibile
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La finestra per l'upload dei documenti

Se il concorrente non ha ancora caricato i documenti, la finestra di upload si presentera
come nell'esempio della figura 5.

Si potranno notare tante voci di documenti da caricare quanti sono i titoli dichiarati nella
domanda di partecipazione al concorso (nell'esempio indicato dalla freccia n. 1 é
presente solo la voce del titolo di studio). Per ciascuna voce presente sulla finestra di
upload, il candidato dovra provvedere a scansionare in formato pdf il relativo
documento richiesto, considerando che le dimensioni del file generato non dovranno
superare il limite dei 2 megabyte.

Qualora il documento da caricare sia costituito da piu pagine, queste dovranno essere
scansionate in un unico file pdf.

Come indicato dalla freccia n. 2, sotto a ciascuna voce di documento da caricare, e
presente una checkbox (casella di spunta). La checkbox NON deve essere cliccata,
poiché la selezione della stessa provochera l'impossibilita di effettuare |'upload del
documento, cancellando anche il file che eventualmente fosse gia stato caricato.
L'unico caso ammesso per selezionare una checkbox € quello in cui il candidato si
accorga di aver erroneamente dichiarato nella domanda di partecipazione il possesso di
un titolo non valido o non incluso tra quelli previsti dal bando di concorso.

Si precisa che, laddove sulla finestra "Upload Documenti" risulteranno delle checkbox
selezionate, queste dovranno intendersi come manifestazioni volontarie di non voler
allegare i relativi documenti cui si riferiscono.

Pertanto i titoli in questione non saranno presi in considerazione dalla Commissione
esaminatrice ai fini dell'attribuzione del punteggio incrementale utile alla formazione
della graduatoria finale di merito.

Figura S
Esempio di finestra per upload con nessun documento caricato

*ATTENZIONE: qualora si debba inserire pitt documenti per categoria, utilizzare un .pdf
multipagina.
| documenti devono essere in formato PDF e di dimensioni non superiori ai 2 MB
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6. Procedura per il caricamento dei documenti

La figura 6 mostra I'esempio del caricamento che riguarda la voce "Titolo di studio".

Il candidato deve caricare il diploma conclusivo della scuola secondaria di secondo grado

(c.d. "diploma") o il diploma di licenza conclusiva del primo ciclo di istruzione (c.d.

"licenza media").

Coloro che sono in possesso di entrambi i diplomi, devono caricare solo il titolo

conseguito piu elevato.

Procedura per il caricamento dei documenti.

Occorre:

a) cliccare sul pulsante di upload relativo al documento "pdf" che si intende caricare
(nell'esempio della figura 6, questo pulsante e indicato dalla freccia n. 1).
L'operazione aprira la finestra indicata dalla freccia 2;

b) ricercare e selezionare il file da caricare (freccia n. 3); successivamente cliccare sul
pulsante "Apri" indicato dalla freccia n. 4;

c) ripetere in sequenza le operazioni indicate nei precedenti punti a) e b) per tutte le
voci relative ai documenti da caricare.

Figura 6
Procedura di caricamento dei documenti scansionati
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7. Invio dei documenti sulla piattaforma dei Concorsi On-Line

Se l'operazione di caricamento di un documento sara andata a buon fine, la finestra di
upload si presentera simile all'esempio della figura 7.

Come indicato dalla freccia 1, a fianco del pulsante di upload sara presente il nome del
documento caricato. Qualora la denominazione del file fosse particolarmente estesa, il
nome risultera abbreviato con una serie di puntini.

Per procedere all'invio del file sulla piattaforma occorre, cliccare sul pulsante "Invia"
indicato dalla freccia 2.

Figura 7
Esempio di finestra di upload con un documento caricato

*ATTENZIONE: qualora si debba inserire pit documenti per categoria, utilizzare un .pdf
multipagina.
| documenti devono essere in formato PDF e di dimensioni non superiori ai 2 MB
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Al termine dell'operazione, il sistema mostrera la finestra pop-up indicata nella figura 8 a
conferma dell'avvenuto salvataggio sulla piattaforma del servizio "Concorsi On-Line".
Premere "OK" per chiudere il messaggio.

Figura 8
Pop-up di conferma avvenuto salvataggio di un documento sulla piattaforma dei concorsi on-line

extranet.carabinieri.it dice

Documento inviato con successo. Per verificare i file caricati &

necessario cliccare sul pulsante upload documenti.

Per caricare tutti i documenti dichiarati nella domanda di partecipazione al concorso,
ripetere le istruzioni indicate nei paragrafi 6 e 7 per tutte le voci presenti sulla finestra di
upload.



8. Come verificare che i documenti siano presenti nella piattaforma del
servizio ""Concorsi On-Line"

Dopo aver inviato i documenti sulla piattaforma dei Concorsi On-Line, la finestra di
Upload Documenti si presentera come nell'esempio della figura 9.

La dicitura "File gia presente", indicata dalla freccia 1, sta a significare che sulla
piattaforma e gia presente un file caricato in precedenza che puo essere visionato dal
candidato.

Per procedere alla consultazione del file & necessario cliccare sul link denominato
“clicca qui per scaricare", indicato dalla freccia 2. Tale operazione attivera il download
nel computer dell'utente di una copia del documento.

Figura 9

Esempio di finestra di upload con documento presente sulla piattaforma dei Concorsi On-Line
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Dopo aver visionato il documento, qualora il concorrente ritenga che il file presente
nella piattaforma non sia pertinente o sia incompleto, potra sostituirlo con un nuovo
file pdf.

Per effettuare questa operazione, occorre:

a) cliccare sul pulsante "Scegli il file" relativo alla voce del titolo cui si riferisce
(nell'esempio: per sostituire il titolo di studio, cliccare il relativo pulsante presente
sulla voce "Titolo di studio (licenza/diploma)");

b) successivamente occorre ripetere le istruzioni indicate nei precedenti
paragrafi6 e 7.

E anche possibile rimuovere un file presente sulla piattaforma, selezionando con un click
la checkbox "Dichiaro di non voler allegare il documento" (casella spuntata).

Una volta cancellato il file dalla piattaforma, per caricare un nuovo documento, si dovra
deselezionare la suddetta checkbox (casella non spuntata) e ripetere le istruzioni dei
paragrafi6 e 7.

Se non si deseleziona la checkbox e non si provvede a ricaricare un nuovo documento,
la Commissione esaminatrice del concorso non sara in grado di procedere alla
valutazione del titolo in questione.



9. Consultazione dei documenti da parte della Commissione esaminatrice
del concorso

Trascorsi tre giorni dalla notifica al candidato dell'idoneita agli accertamenti attitudinali,
la Commissione esaminatrice potra accedere alla piattaforma dei Concorsi On-Line per
verificare la validita dei documenti caricati dal candidato e calcolare I'eventuale
punteggio incrementale da assegnare nella graduatoria finale di merito.

Saranno considerati validi i documenti presenti sulla piattaforma nel momento in cui la
Commissione procedera all'esame degli stessi.

Pertanto, dopo l'apertura dei file da parte della Commissione, le funzioni della finestra
di upload verranno disattivate in modo che il candidato non sia pil in grado di effettuare
l'upload o la sostituzione dei documenti gia esaminati.
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